
Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik Soruları 
 

1- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre aşağıdaki 
tanımlardan hangisi yanlıştır? 

a) Muhasebe birimi: Muhasebe hizmetlerinin yapıldığı birimi ifade eder. 
b) Ön ödeme: İlgili kanunlarda öngörülen hâller ile gerçekleştirme 

işlemlerinin tamamlanması beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu 
giderler için avans veya kredi şeklinde yapılan ödemeyi ifade eder. 

c) Mutemet: Harcama yetkilisi tarafından yazılı olarak görevlendirilen 
ve kendisine verilen avans ya da kendi veya kamu idaresi adına açılan 
kredilerle sınırlı olarak yapacağı harcamalar konusunda harcama 
yetkilisine karşı sorumlu, bunların mahsubuna ilişkin belgeleri 
vermek ve artan tutarı iade etmekle yükümlü olan harcama yetkilisi 
mutemedini; yurt dışı teşkilatlarında harcama birimi bulunmayan 
kamu idarelerinde müşavir ve ataşeleri ifade eder. 

d) Harcama yetkilisi: Bakanlıklarda kendilerine doğrudan bağlı hizmet 
birimleri bakımından bakanı, kendilerine bağlı hizmet birimleri 
bakımından bakan yardımcılarını, diğer kamu idarelerinde en üst 
yöneticiyi, il özel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye 
başkanını ifade eder. 

 
Yönetmeliğin 4 üncü maddesine göre üst yönetici; Bakanlıklarda kendilerine 
doğrudan bağlı hizmet birimleri bakımından bakanı, kendilerine bağlı hizmet 
birimleri bakımından bakan yardımcılarını, diğer kamu idarelerinde en üst 
yöneticiyi, il özel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye başkanını ifade 
eder. Doğru cevap d şıkkıdır. 
 
2- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre mutemet 
görevlendirilmesine ilişkin aşağıdaki ifadelerden hangisi yanlıştır? 

a) Kamu idarelerinin bütçesinde ödenek tahsis edilen her bir 
merkez harcama birimi ile ödenek gönderme belgesi 
düzenlemek suretiyle ödenek gönderilen her bir harcama birimi 
için bir mutemet görevlendirilir. 

b) Üst yöneticinin gerekli gördüğü durumlarda birden fazla 
mutemet görevlendirilebilir. 

c) Harcama biriminde birden fazla mutemet görevlendirilmesi 
durumunda kural olarak mutemetlere verilecek toplam avans 
tutarı, o harcama birimi veya harcama türü için belirlenen tutarı 
geçemez.  

d) Kredi hesabında işlem yapma yetkisini haiz mutemetlerin imza 
örneği, kredi açılan bankaya gönderilir. 

 



Yönetmeliğin 5 inci maddesine göre; harcama yetkilisinin gerekli gördüğü 
durumlarda birden fazla mutemet görevlendirilebilir. Doğru cevap b şıkkıdır.  
 
3- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre 
aşağıdakilerden hangisi mutemetlerin ilk görevlendirmelerinde 
muhasebe birimine bildirilecek bilgilerden birisi değildir? 

a) Görev unvanı 
b) Kefalet kesintisi bildirimi 
c) T.C. kimlik numarası 
d) İmza örneği 

 
Yönetmeliğin 5 inci maddesine göre; mutemetlerin ilk görevlendirilmelerinde 
ve değiştirilmeleri hâlinde; adı, soyadı, görev unvanı, T.C. kimlik numarası 
ve imza örneği harcama yetkilisi tarafından muhasebe birimine bildirilir. 
Kredi hesabında işlem yapma yetkisini haiz mutemetlerin imza örneği, kredi 
açılan bankaya da gönderilir. Doğru cevap b şıkkıdır. 
 
4- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre ön 
ödemenin başka bir mutemede devri yetkisi aşağıdakilerden hangisine 
aittir? 

a) Üst yönetici 
b) Harcama yetkilisi 
c) Gerçekleştirme görevlisi 
d) Muhasebe yetkilisi 

 
Yönetmeliğin 6 ncı maddesine göre; harcama yetkilisinin yazılı izniyle 
mutemet, üzerindeki ön ödeme tutarını başka bir mutemede devredebilir. 
Doğru cevap b şıkkıdır.  
 
5- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre verilecek 
avansın üst sınırı nasıl belirlenir? 

a) Üst yönetici onayıyla 
b) Strateji geliştirme birimlerinin onayıyla 
c) Yönetmelikle 
d) Merkezi yönetim bütçe kanunuyla  

 
Yönetmeliğin 7 nci maddesine göre; verilecek avansın üst sınırları merkezi 
yönetim bütçe kanununda gösterilir. Doğru cevap d şıkkıdır.  
 
 
6- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine 
göre harcama yetkilisi mutemedi (A)’ ya 21 Temmuz 2024 tarihinde 
avans verilmiş ancak, harcama yapmadan aldığı avansı 24 Temmuz 2024 



tarihinde harcama yetkilisi mutemedi (B)’ ye devretmiştir. Bu avansın 
mahsup süresi ile ilgili olarak aşağıdaki seçeneklerden hangisi doğrudur?  

a) 21 Temmuz 2024 
b) 24 Temmuz 2024 
c) 21 Eylül 2024  
d) 24 Eylül 2024 

 
Yönetmeliğin 9 uncu maddesine göre; avansın 6 ncı madde gereğince başka 
mutemede devredilmesi hâlinde devralan mutemet, avansın ilk mutemede 
verildiği tarihten itibaren mahsup süresinde hesabını muhasebe yetkilisine 
vermek zorundadır. Doğru cevap a şıkkıdır. 
 

7- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine 
göre aşağıdaki ifadelerden hangisi yanlıştır?  

a) Avansın verildiği tarihten önceki bir tarihi taşıyan harcama belgeleri 
kural olarak avansın mahsubunda kabul edilir. 

b) Avans, işi yapacak, mal veya hizmeti sağlayacak olan kişi veya 
kuruluşa ödenmek üzere, doğrudan mutemede verilebileceği gibi 
mutemedin veya kamu idaresinin banka hesabına da aktarılabilir. 

c) Her mutemet ön ödemelerden harcadığı tutara ilişkin kanıtlayıcı 
belgeleri, ilgili kanunlarında ayrıca belirtilmemiş olması halinde 
avanslarda bir ay, kredilerde ise üç ay içinde muhasebe yetkilisine 
vermek ve artan tutarı iade ederek hesabını kapatmakla yükümlüdür. 

d) Kanunen geçerli bir mazereti olmaksızın avanslarını süresinde 
mahsup etmeyen mutemetler hakkında, ayrıca tabi oldukları personel 
mevzuatının disiplin hükümlerine göre de işlem yapılır. 

 
Yönetmeliğin 9 uncu maddesine göre; avansın verildiği tarihten önceki bir 
tarihi taşıyan harcama belgeleri avansın mahsubunda kabul edilemez. Doğru 
cevap a şıkkıdır. 
 

8- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre 
mutemetler, avanslardan harcadığı tutara ilişkin kanıtlayıcı belgeleri, 
ilgili kanunlarında ayrıca belirtilmemiş olması hâlinde ne kadar süre 
içinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutarı iade ederek hesabını 
kapatmakla yükümlüdür? 

a) 10 gün 
b) 15 gün 
c) Bir ay 
d) Üç ay 

 
Yönetmeliğin 9 uncu maddesine göre; her mutemet, avanslardan harcadığı 
tutara ilişkin kanıtlayıcı belgeleri, ilgili kanunlarında ayrıca belirtilmemiş 



olması hâlinde bir ay içinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutarı iade 
ederek hesabını kapatmakla yükümlüdür. Doğru cevap c şıkkıdır.  
 

9- “Mutemet, işin tamamlanmasından sonra mahsup süresinin bitmesini 
beklemeden, son harcama tarihini takip eden ………. içinde avans artığını 
iade etmek ve süresinde mahsubunu yaparak hesabını kapatmak zorundadır.” 
Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre yukarıdaki 
boşluğa gelecek doğru ifade aşağıdakilerden hangisidir? 

a) Üç gün 
b) Beş gün 
c) Üç iş günü 
d) Beş iş günü 

 
Yönetmeliğin 9 uncu maddesine göre; mutemet, işin tamamlanmasından sonra 
mahsup süresinin bitmesini beklemeden, son harcama tarihini takip eden üç 
iş günü içinde avans artığını iade etmek ve süresinde mahsubunu yaparak 
hesabını kapatmak zorundadır. Doğru cevap c şıkkıdır.  
 

10- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre kredilere 
ilişkin aşağıdaki ifadelerden hangisi yanlıştır? 

a) Harcama yetkilisinin uygun görmesi ve karşılığı ödeneğin saklı 
tutulması kaydıyla; ilgili kanunlarında öngörülen hâller ile 
gerçekleştirme işlemlerinin tamamlanması beklenilemeyecek ivedi 
veya zorunlu giderler için kredi açılabilir. 

b) Kredi, hangi iş için verilmiş ise yalnızca o işte kullanılır. 
c) Kredi, mutemet veya kamu idaresi adına banka veya herhangi bir 

saymanlık nezdinde açtırılabilir. 
d) Kamu idaresinin yurt dışı teşkilatının gerçekleştireceği harcamalar 

için açılan krediler mutemet veya kamu idaresi adına mahallindeki 
banka hesaplarına transfer edilir. 

 
Yönetmeliğin 10 uncu maddesine göre; kredi, mutemet veya kamu idaresi 
adına banka veya aynı idareye hizmet veren muhasebe birimi nezdinde 
açtırılabilir. Doğru cevap c şıkkıdır.  
 

11- “Açılmış akreditiflere ilişkin kredi artıkları ertesi yıla devredilmekle 
birlikte ödenekleri iptal olunur. Devredilen kredi artıklarının karşılığı, genel 
bütçe kapsamındaki kamu idarelerinde ………….. , bu Yönetmelik 
kapsamındaki diğer kamu idarelerinde ise …………… tarafından idare 
bütçesinin ilgili tertibine ödenek kaydolunur.”  
Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre yukarıdaki 
boşluklara sırasıyla gelecek doğru ifadeler aşağıdakilerden hangisidir?  



a) Üst yönetici, harcama yetkilisi 
b) Cumhurbaşkanı, üst yönetici 
c) Bakan, üst yönetici 
d) Cumhurbaşkanı, bakan 

 
Yönetmeliğin 10 uncu maddesine göre; açılmış akreditiflere ilişkin kredi 
artıkları ertesi yıla devredilmekle birlikte ödenekleri iptal olunur. Devredilen 
kredi artıklarının karşılığı, genel bütçe kapsamındaki kamu idarelerinde 
Cumhurbaşkanı, bu Yönetmelik kapsamındaki diğer kamu idarelerinde ise üst 
yönetici tarafından idare bütçesinin ilgili tertibine ödenek kaydolunur. Doğru 
cevap b şıkkıdır. 
 
12- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine 
göre mutemet tarafından, nezdinde kredi açılan banka veya muhasebe 
birimine hitaben düzenlenecek ve imzalanarak hak sahibine verilecek 
kredi ödeme talimatında bulunması gereken bilgilerden birisi değildir? 

a) Kredi banka nezdinde açılmış ise hesap numarası, muhasebe birimi 
nezdinde açılmış ise muhasebe biriminin adı 

b) Ödemenin yapılacağı kişinin adı (tüzel kişilerde unvanı), gerçek 
kişilerde T.C. kimlik numarası, tüzel kişilerde vergi kimlik numarası 
ve varsa banka hesap numarası/IBAN bilgisi 

c) Ödenecek tutar 
d) Harcama yetkilisinin adı, soyadı, unvanı ve düzenlenme tarihi 

 
Yönetmeliğin 11 inci maddesinde kredi ödeme talimatlarında yer alacak 
hususlara yer verilmiş olup, harcama yetkilisine ilişkin bilgiler bu 
hususlardan birisi değildir. Doğru cevap d şıkkıdır.  
 
13- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine 
göre açılan kredilerin kaç ay içerisinde mahsup edilmesi gerekir?  

a) 1  
b) 2  
c) 3  
d) 4 

 
Yönetmeliğin 12 nci maddesine göre; her mutemet kredilerde harcadığı tutara 
ilişkin kanıtlayıcı belgeleri, ilgili kanunlarında ayrıca belirtilmemiş olması 
hâlinde üç ay içinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutarı iade ederek 
hesabını kapatmakla yükümlüdür. Doğru cevap c şıkkıdır. 
 
14- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine 
göre ön ödemelerin mahsubu konusunda aşağıdaki ifadelerden hangisi 
yanlıştır?  



a) Avansın verildiği tarihten önceki bir tarihi taşıyan harcama belgesi 
avansın mahsubunda kabul edilmez. 

b) Mutemetlerce süresi içinde mahsup edilmeyen krediler hakkında 
2004 sayılı İcra ve İflas Kanunu hükümleri uygulanır. 

c) Mahsup döneminde verilen harcama belgeleri ön ödemenin yapıldığı 
tarih ile en geç ait olduğu bütçe yılının son günü arasındaki tarihi 
taşıması gerekir. 

d) Mutemet işin tamamlanmasından sonra son harcama tarihini takip 
eden üç iş günü içinde ön ödeme artığını iade etmek ve süresinde 
mahsubunu yaparak hesabını kapatmak zorundadır. 

 
Yönetmeliğin 12 nci maddesinde; kredilerin süresi içinde mahsup edilmemesi 
halinde faiz alınacağına ilişin bir hüküm bulunmamaktadır. Doğru cevap b 
şıkkıdır. 
 
15- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine 
göre yüklenicilere verilecek bütçe dışı avanslarla ilgili aşağıdakilerden 
hangisi yanlıştır?  

a) Sözleşmesinde hüküm bulunması gerekir. 
b) Yükleniciden ön ödeme tutarı kadar teminat alınır. 
c) Yüklenicinin ortak girişim olması gerekir. 
d) Mal ve hizmet alımlarında yüklenme tutarının % 10 una, yapım 

işlerinde ise yüklenme tutarının % 15 ine kadar avans verilebilir. 
 
Yönetmeliğin 15 inci maddesinde; bütçe dışı avanslarda “yüklenicinin ortak 
girişim olması gerekir” şeklinde şart bulunmamaktadır. Doğru cevap c 
şıkkıdır. 
 
16- “Sözleşmelerinde belirtilmek ve karşılığında aynı tutarda teminat 
alınmak koşuluyla yüklenicilere; mal ve hizmet alımlarında yüklenme 
tutarının yüzde …….. , yapım işlerinde ise yüklenme tutarının yüzde ……….. 
kadar bütçe dışı avans verilebilir.” 
Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre yukarıdaki 
boşluklara sırasıyla gelecek doğru ifadeler aşağıdakilerden hangisidir? 

a) Onuna – on beşine  
b) On beşine – yirmi beşine 
c) Onuna – yirmisine 
d) On beşine – yirmisine  

 
Yönetmeliğin 15 inci maddesine göre; sözleşmelerinde belirtilmek ve 
karşılığında aynı tutarda teminat alınmak koşuluyla yüklenicilere; mal ve 
hizmet alımlarında yüklenme tutarının yüzde onuna, yapım işlerinde ise 
yüklenme tutarının yüzde on beşine kadar bütçe dışı avans verilebilir. Doğru 
cevap a şıkkıdır.  



 
17- Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmeliğe göre bütçe dışı 
avansın mahsubuyla ilgili aşağıdakilerden hangisi yanlıştır?  

a) Yılı içinde sonuçlanacak işler ile ertesi yıla geçen veya gelecek yıllara 
yaygın yüklenmeler nedeniyle yüklenicilere sözleşmelerine 
dayanılarak verilen bütçe dışı avansların mahsubunda şartname ve 
sözleşmelerinde belirtilen esaslara uyulur. 

b) Özel kanunlarındaki hükümlere dayanılarak verilen bütçe dışı avans, 
özel kanunlarında mahsup süresi ayrıca belirtilmemiş olması hâlinde 
bir ay içinde harcama belgeleri muhasebe yetkilisine verilmek ve 
artan tutar da iade edilmek suretiyle mahsup edilir. 

c) Ertesi yıl bütçesinden karşılanmak üzere aylık, ücret ve benzeri 
hakedişler karşılığı verilen bütçe dışı avansların mahsup edilmesi 
gereken tarih, bu giderlerin ilgili mevzuatına göre ödenmesi gerektiği 
tarihtir. 

d) Bütçe dışı avansların yıl sonunda mahsubu zorunludur. 
 
Yönetmeliğin 16 ncı maddesinde; bütçe dışı avansların yıl sonunda 
mahsubunun yapılması gerektiğine ilişkin bir hüküm bulunmamaktadır. 
Doğru cevap d şıkkıdır. 
 

18- Ön Ödeme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmeliğe göre ön 
ödemenin verildiği tarihten itibaren ne kadar süre içinde alıma 
başlanması gerekir? 

a) 5 gün 
b) 3 gün 
c) 5 işgünü 
d) 3 işgünü 

 
Yönetmeliğin 17 nci maddesine göre; ön ödemenin ivedi ihtiyaçlar için 
verildiği göz önünde bulundurularak, olağanüstü durumlar dışında alım işine, 
ön ödemenin verildiği tarihten itibaren en geç beş gün içinde başlanılması 
gerekmektedir. Doğru cevap a  şıkkıdır.  
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